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ПОПАСНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ПОПАСНЯНСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНА АДМІНІСТРАЦІЯ ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
голови районної державної адміністрації –

керівника районної військово-цивільної адміністрації 
   «14 »    грудня   2017 р.                                    Попасна                                                         № 697          

Про упорядкування ведення кадрової
роботи та бухгалтерського обліку у

відділі надання адміністративних послуг

Попаснянської районної державної

адміністрації
Керуючись статтями 6, 42 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», з метою упорядкування ведення кадрової роботи та бухгалтерського обліку у відповідності до Положення про відділ надання адміністративних послуг Попаснянської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови районної державної адміністрації – керівника районної військово-цивільної адміністрації від 13 липня 2016 року № 263 (в редакції розпорядження голови районної державної адміністрації – керівника районної військово-цивільної адміністрації від 12 грудня 2017 року № 684):
1. Начальнику відділу управління персоналом апарату Попаснянської районної державної адміністрації Ярославцевій Л.Є.:
- передати ведення особових справ державних службовців – працівників відділу надання адміністративних послуг до відділу надання адміністративних послуг;

- передати ведення трудових книжок до відділу надання адміністративних послуг;

2. Начальнику відділу фінансово-господарського забезпечення – головному бухгалтеру апарату Попаснянської районної державної адміністрації Ляпіній І.В.:
- провести передачу відділу надання адміністративних послуг матеріальних цінностей та особистих рахунків;

- здійснити відокремлення балансу відділу надання адміністративних послуг;

- включити відділ надання адміністративних послуг до мережі;

- внести зміни до укладених договорів або розірвати договори, що стосуються фінансово-господарської діяльності Попаснянської районної державної адміністрації та що забезпечують діяльність відділу надання адміністративних послуг.

3. Начальнику відділу надання адміністративних послуг Попаснянської районної державної адміністрації Хільчук М.І.:

- у строк до 25 грудня 2017 року здійснити реєстрацію відділу надання адміністративних послуг в органах Державної фіскальної служби України, фондах соціального страхування;

- у строк до 10 січня 2018 року укласти договори, що стосуються забезпечення фінансово-господарської діяльності відділу надання адміністративних послуг;

- у п’яти денний термін з моменту державної реєстрації нової редакції Положення про відділ надання адміністративних послуг здійснити реєстрацію в органах Державної казначейської служби України, в порядку, визначеному чинним законодавством. 

4.  Затвердити комісію з приймання передачі кадрової та фінансово-господарської (бухгалтерської) документації (додається). 
         5. Комісії здійснити передачу кадрової та фінансово-господарської (бухгалтерської) документації до відділу надання адміністративних послуг  у строк до 25 грудня 2017 року.

6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Попову В.Ю.

Голова районної державної 

адміністрації - керівник районної 
військово-цивільної адміністрації                                               С.В.ШАКУН                                      
ЗАТВЕРДЖЕНО

  Розпорядження голови районної

держадміністрації - керівника районної військово-цивільної  адміністрації
від 14 грудня 2017 р.№ 697____ 
СКЛАД
комісії з приймання передачі кадрової та фінансово-господарської (бухгалтерської) документації
- Попова Вікторія Юріївна – керівник апарату районної державної адміністрації, голова комісії;

Члени комісії:

- Ляпіна Ірина Володимирівна. – начальник відділу фінансово-господарського забезпечення – головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації;

- Онищенко Катерина Юріївна – адміністратор відділу надання адміністративних послуг районної державної адміністрації.

- Сідоренко Олег Ігорович – головний спеціаліст юридичного відділу апарату районної державної адміністрації;

- Сіренко Катерина Романівна – головний спеціаліст – головний бухгалтер відділу надання адміністративних послуг районної державної адміністрації; 

- Хільчук Марія Ігнатівна – начальник відділу надання адміністративних послуг районної державної адміністрації;

- Ярославцева Людмила Євгеніївна – начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації;

Керівник апарату райдержадміністрації                                      В.Ю.ПОПОВА
